Datové schranky budou pro spolky povinné od 1. ledna 2023!

S dcinnosti od 1. 1. 2023 maji nové ze zakona (zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumenti) povinnost mit zrizenu datovou schranku vsSechny
pravnické osoby, tedy vcetné spolki. Pravnickym osobam, Kkteré datovou schranku
k predmétnému datu nebudou mit ziizenou na zakladé vlastni iniciativy, bude datova schranka
ziizena automaticky Ministerstvem vnitra, a to nejpozdéji do 31. 3. 2023.

Datovou schranku lze samoziejmé zfidit i dobrovolné na zéklad¢ zadosti a necekat, az na jeji
automatické zfizeni ze strany Ministerstva vnitra. Podat Zadost o zfizeni datové schranky je opravnén
statutarni organ pravnické osoby. Ucinit tak miize bud’ osobné na kterémkoliv kontaktnim misté
vetejné spravy — Czech POINT, pfipadné pisemné piimo na Ministerstvu vnitra prostiednictvim
predepsaného elektronického formulaie (elektronicky formulaf - Software602 Form Filler) nebo pdf
formulafe pro ruéni vyplnéni. Formulaf musi byt opatien ovéenym podpisem statutarniho zastupce a
nasledn¢ doruc¢en na adresu ministerstvu vnitra, nebo (v ptipadé¢ elektronického formulaie) opatien
uznavanym elektronickym podpisem a dorucen na adresu posta@mvcr.cz.

V ptipadé¢ osobni Zadosti na Kontaktnim misté vefejné spravy — Czech POINT je totoznost Zadatele
(statutarniho organu spolku) na kontaktnim misté ovéfovéana podle ptedloZzené¢ho dokladu — nejcastéji
obcanského prikazu, ptfipadné pasu, povoleni k pobytu, vizového S§titku ¢i pobytového Stitku.
Opravnénost zadatele jednat za spolek je pak dokladovéana vypisem ze spolkového rejstiiku (staci
internetovy, nebot’ pracovnici Czech POINT maji do databaze piistup). Zadost je nasledné predana k
posouzeni Ministerstvu vnitra a Zadatel obdrzi potvrzeni obsahujici ¢islo Zadosti (Cislo jednaci).

V pripadé kladného vyrizeni Zadosti obdrzi opravnéné osoby (Clenové statutarniho organu)
pristupové udaje. Pokud mé opravnéna osoba vlastni datovou schranku fyzické osoby, jsou ji
ptistupové tdaje pro datovou schranku spolku doruceny datovou zpravou. V ostatnich ptipadech
budou odeslany postovni ptepravou.

Podrobnosti  k otazce zfizeni datovych schranek Ize ziskat na webovych strankach
https://www.datoveschranky.info.

Prihlaseni do datovych schranek

Po obdrzZeni pristupovych udaji do datové schranky je ti‘eba provést prvni prihlaSeni na webové
strance, hitps://www.mojedatovaschranka.cz a to prostiednictvim doruceného uZzivatelského
jména a hesla. UZivatelské jméno je neménné a slouzi konkrétni opravnéné osobé¢ pro ptistup k datové
schrance. V piipad¢ vicero opravnénych osob disponuje kazda osoba svymi vlastnimi pfistupovymi
udaji. Po prvnim piihlaSeni bude uzivatel vyzvan ke zméné hesla. Systémem datovych schranek je
v zakladu nastavena omezend platnost hesla na 90 dni, po kterych je nutné provést jeho zménu. Byt
se jedna o prvek zvySené ochrany, je takovy stav méné komfortni, pficemz samoziejmé lze platnost
hesla zménit na neomezenou dobu, a to v zdlozce Nastaveni > Moznosti piihlaSeni > Platnost hesla.
Po tomto prvotnim piihldSeni je datovd schranka pfipravena pro jeji obsluhovani konkrétnim
uzivatelem. Doporucuji s prvotnim pfihlaSenim neotalet, nebot’ datova schranka je bez ohledu na tuto
skutecnost aktivni, a tedy zpusobilé ptijimat datové zpravy.

Vedle uzivatelskych udaja pak kazda datova schranka disponuje vlastnim identifikatorem, ktery slouzi
de facto jako adresa datové schranky konkrétniho subjektu. Tento identifikator je tedy vZdy jeden, a
to bez ohledu na pocet opravnénych uzivateli jedné datové schranky.
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V souvislosti s pfijmem datovych zprav rovnéz doporucuji aktivovat notifikacni sluzbu v zaloZce
Nastaveni > Notifikace, ktera umoziuje zasilat uzivateli, ktery si tuto sluzbu aktivoval
upozornéni na piijaté datové zpravy. V piipad¢ notifikace e-mailem je tato sluzba bezplatna (na
rozdil od SMS notifikace). Upozoriiuji, ze je diillezité¢ vénovat pozornost vybéru notifikacnich zprav (k
zaskrtnuti jsou 3 policka a doporucuji aktivovat v§echna 3), nebot’ v ptipadé chybného nastaveni by se
mohlo stat, Ze uzivatel bude upozornén pouze na nékteré zpravy, coz by mohlo mit negativni dasledky
napt. z hlediska lhtit pro reakci apod., nebot’ v piipadé datovych schranek je uplatiovana tzv. fikce
doruceni. Rovnéz lze v piipad¢ notifikaci urcit rozsah jejiho obsahu — zakladni vs. rozsifeny. Opét
doporucuji nastaveni rozsifeného obsahu, nebot’ uzivatel z notifika¢ni zpravy zjisti nejen ID zpravy,
typ zpravy, nazev a ID schranky piijemce, nybrz i predmét zpravy, nazev a ID schranky odesilatele.
To muze byt uziteCné z hlediska jakési ,,strategie” dorucovani, nebot tato informace umoziuje
uzivateli se rozhodnout, zda je tieba datovou schranku ihned otevfit (diilezita ocekédvana pisemnost)
nebo otevieni datové schranky ponechat na pozdéjsi den (typicky napt. v ptipadé kratkych lhit se
nekteré datové zpravy nevyplati pfebirat v patek, jelikoz v pribéhu vikendu zbyte¢né uplyne cast
lhity).

Prijem/dodani datové zpravy a jeji doruceni

Piijem/dodani datové zpravy a jeji doruceni — jedna se o dva rozdilné pojmy. K piijeti/dodani
datové zpravy do datové schranky dochazi v podstaté bezprostfedné po jejim odeslani odesilatelem.
Dodénim datové zpravy do datové schranky pfijemce vSak jesté automaticky nedochazi k jejimu
doruceni. Datova zprava je dorucena bud’ okamzikem, kdy se do datové schranky ptihlésila prvni
opravnéna osoba po jejim pfijeti/dodani (Cas dodani a doruceni je pak vyznacen v doruc¢ence datové
zpravy), nebo tzv. fikci doruceni, ke které dochazi v ptipadé, ze se ve 1haté 10 dni ode dne dodani
datové zpravy do datové schranky neptihlasi zadna z opravnénych osob. Datova zprava je tedy
oznacena za dorucenou desitym dnem po dodani do datové schranky i v pripadé, Ze se Zadny
uZivatel s pravem pristupu do datové schranky neprihlasil. Nelze tedy ,,aplikovat metodu®, ze kdyz
se uzivatel nepftihlasi, nemtze byt zprava dorucena.

Datové schranky slouzi jako primarni instrument oficialni komunikace s organy statni spravy a
samospravy. To znamena, Ze tyto organy maji povinnost doru¢ovat pisemnosti subjekttim, které maji
ztizenou datovou schranku, primarn¢é praveé jejim prostiednictvim. Teprve v ptipadé€, ze doruceni
prostiednictvim datové schranky neni mozné (napt. z divodu zaslani pisemnosti, které svou velikosti
presahuji kapacitu datové zpravy, ktera ¢ini 20 MB), lze dorucit jinym zptisobem — typicky
prostiednictvim poskytovatele postovnich sluzeb. V obraceném ptipad¢, kdy je spolek odesilatelem a
organ statni spravy ¢i samospravy adresatem, takové pravidlo az na vyjimky (typicky napt. podavani
danovych pfiznani apod.) neplati a 1ze nadale vyuZzivat 1 poStovni piepravy. Komunikace s organy
statni spravy a samospravy ma vSak nespornou vyhodu v tom, Ze je zcela bezplatna.

Datové schranky lze vyuZit i béZné korespondenci s jinymi soukromopravnimi subjekty, které
rovnéz disponuji datovou schrankou, a to prostiednictvim tzv. poStovni datové zpravy. Tato
sluZzba je zpoplatnéna, pficemz funguje na kreditnim systému, tedy piedplaceni finanéniho obnosu na
ucet datové schranky. Seznam drziteld datovych schranek je pak uveden na webové strance
https://www.mojedatovaschranka.cz/sds/.

Dalsi informace v souvislosti se ziizenim a funkci datovych schranek budeme pribézné aktualizovat.
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